
 

 

 

 

PASO 2 
 

 

 

 

En la página Biblioteca, 

pulse sobre Agregar un 

recurso en el menú 

interactivo de la derecha. 
 

 

 
 
 
 

Pulse sobre Biblioteca en el 

menú Recursos de la página 

principal de GESS 

(www.socialsecurityextension.org). 
 

 

 
 
 
 

PASO 1 
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Guías GESS  
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Cómo agregar un recurso en la biblioteca GESS  

 

 

 

Para agregar un recurso, debe 

ser un usuario registrado en 

GESS e iniciar sesión. 



 

En la página Proponer un 

recurso, completar los 

campos como se indica en 

los íconos de información 

azul. Los campos 

obligatorios están marcados 

con un asterisco rojo.  

 

 
 
 
 

PASO 3 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Guías GESS 
   

 
 

 
 

Cómo agregar un recurso en la biblioteca GESS  

 

 

 

¿SABÍA USTED?  
 

GESS tiene íconos informativos 

azules para ayudar a los usuarios 

a efectuar sus acciones,  tales 

como crear una noticia. 

Simplemente coloque su ratón 

sobre un ícono para ver la 

explicación de cómo rellenar un 

campo o qué elementos 

seleccionar en el mismo. 

 

 

Luego pulse sobre Enviar.  
 

Su recurso será validado por un 

administrador en un plazo de 3 a 5 días y 

se publicará en la biblioteca de GESS. 

 

 

 

 

Please DO NOT COPY AND PASTE 
FROM A WORD DOCUMENT.  
 

Copiar el texto en el Bloc de notas y 

luego pegarlo en el editor de 

contenido para evitar cambios en el 

formato. 
 

 

Los comandos básicos de edición de 

texto están disponibles en el menú 

superior.  
 

 

 

 

SIRVASE NO COPIAR Y PEGAR TEXTO 
DE UN DOCUMENTO WORD. 
 

 

 

Para más información, ver la Guía 
del usuario  

 

 

 

 

Si es posible, añada las traducciones 

en inglés y francés en las secciones 

Resumen (inglés) y Resumen 

(francés). 

 

 

Para usuarios avanzados: pulsar  

sobre Source e introducir el código 

HTML directamente.  

 

 
 

Pulse sobre Browse en el campo 

Agregar el recurso para buscar y 

cargar el documento. 

 

 

Si es posible, agregue un resumen 

del recurso en el editor de 

contenido. 

NOTA: Después de cierto tiempo, se cerrará la 

sesión de GESS automáticamente. Para evitar 

perder el texto, escríbalo en el Bloc de notas 

antes de insertarlo en el editor de contenido. 
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